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Program ramowy kursu
SAMODZIELNY KSIEGOWY NA KSIEGACH HANDLOWYCH (1 i Il stopnia) - 160 g/I

I. Podstawy Rachunkowosci — | stopien — 20 g/I
Charakterystyka podmiotéw gospodarczych

Podstawowe pojecia i zadania rachunkowosci

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Dowody ksiegowe

Charakterystyka kont ksiegowych

Poprawianie btedéw ksiegowych

Budowa bilansu — srodki gospodarcze i zrédta ich finansowania
Rodzaje kosztéw i przychoddow
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Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychoddw
10. Charakterystyka i rodzaje podstawowych sprawozdan finansowych
11. Obowigzki sprawozdawcze podmiotédw rachunkowosci

II. Rachunkowo$¢ finansowa — Il stopien — 80 g/I
1. Charakterystyka i ewidencja majatku trwatego

-klasyfikacja rzeczowych aktywodw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
- metody amortyzacji
- ewidencja zmian w srodkach trwatych
- $Srodki trwate w budowie
2. Ewidencja srodkdw pienieznych, papieréw wartosciowych, kredytéw
-ewidencja i wycena Srodkéw pienieznych w kasie
- ewidencja i wycena srodkdéw pienieznych na rachunkach bankowych
- ewidencja i wycena innych srodkdw pienieznych i aktywow pienieznych
- ewidencja i rozliczanie kredytéow i pozyczek
3. Ewidencja i charakterystyka rozrachunkéw z kontrahentami
- naleznosci i zobowigzania z tytutu dostaw
- rozrachunki w walutach obcych — rdznice kursowe
- rozrachunki sporne
Wybrane zagadnienia z podatku od towaréw i ustug VAT
5. Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami
-charakterystyka rozrachunkéw z pracownikami
- ewidencja i dokumentacja rozrachunkéw z pracownikami
- pozostate rozrachunki z pracownikami — delegacje, ryczatty
6. Wybrane zagadnienia z podatku dochodowego od o0sdb fizycznych
7. Ewidencja rozrachunkdéw publiczno prawnych (podatki, ZUS)
Ewidencja materiatow, towardw, produktéw i ustug
-charakterystyka i klasyfikacja zapaséw materiatéow i towardw
- metody wyceny
- ewidencja zakupu i rozchodu materiatéw i towarow
- ustalanie i rozliczanie odchylen od cen ewidencyjnych
- ewidencja, dokumentacja i wycena produktéw i ustug
- ustalanie i rozliczanie odchylen od cen ewidencyjnych
9. Ewidencja i rozliczanie kosztow i przychoddéw
- uktad rodzajowy kosztéw
- uktad kalkulacyjny kosztow
- koszty finansowe i pozostate koszty operacyjne
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- ewidencja sprzedazy i innych przychodéw
10. Ustalanie wynikow finansowych
11. Charakterystyka kapitatow wtasnych

- pojecie kapitatéw wtasnych

- ewidencja kapitatow

IIl. Warsztaty komputerowe — 60 g/I

Przyktad catosciowy obejmujgcy ewidencje najczesciej wystepujacych zdarzen gospodarczych, sporzadzanie
zestawien, deklaracji, bilansu, rachunku zyskow i strat.
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